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Dotyczy: termin składania ofert – wymiar minimalny - godzina upływu terminu 
wyznaczonego w dniach - graniczna godzina dla uznania, że oferta została złożona 
w terminie

Szanowni Państwo,

z uwagi na wątpliwości zgłaszane przez poszczególne instytucje zarządzające, dotyczące 

kwestii związanych z wyliczeniem terminu składania ofert z prawidłowym uwzględnieniem 

terminu minimalnego oraz dokładnym oznaczeniem daty godzinowej upływu terminu 

wyrażonego w dniach, przesyłam do wykorzystania stanowisko IK UP.

1.

Wytyczne1 nie określają czy termin składania ofert to dni kalendarzowe, czy robocze. W tej 

sytuacji zastosowanie mają przepisy ogólne kodeksu cywilnego, tj. termin podany w 

dniach może być liczony nazwą dnia lub datą, co oznacza, że są to dni kalendarzowe. 

Przy wyznaczaniu terminu minimalnego, co do zasady, nie jest istotne, ile zawiera dni 

roboczych.

1 Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2.  

Termin liczony w dniach kończy się z upływem ostatniego dnia, czyli o godzinie 24. 

Dokładne oznaczenie godziny zależy od rozdzielczości skali oraz systemu zaokrąglania 

liczb zastosowanego miernika czasu. 

Najczęściej czas określany jest w rozdzielczości godzin i minut (hh:mm); czas może być 

także oznaczony z większą rozdzielczością: godzin, minut i sekund (hh:mm:ss).  

Przy rozdzielczości z podaniem godzin i minut, godzina wyznaczająca koniec dnia 

powinna być oznaczona jako 24:00. Przy tej rozdzielczości można zaobserwować 

tendencję, że upływ dnia utożsamiany jest z godziną 23.59. Nie jest to prawidłowe. 

W dobie cyfryzacji, odrzucenie (pominięcie) oferty, która wpłynęła do zamawiającego np. 

w formie elektronicznej, w przedziale czasu pomiędzy godzinami 23:59 a 24:00 stanowi 

naruszenie zasady równego traktowania wykonawców lub uczciwej konkurencji. 

Podsumowując wskazuję, że jeśli termin składania ofert podany jest w dniach, to oferta, 

która wpłynęła w dniu ostatnim, do godziny 24.00 włącznie (co jest równoznaczne, w 

zależności od formatu, z godziną 24.00.00), jest ofertą, która wpłynęła w terminie. Dopiero 

oferta, która wpłynęła po godzinie 24.00 (np. o godzinie 24.00.00.001) może być uznana 

za złożoną po terminie. Różnica czasu przy wysokich rozdzielczościach jest praktycznie 

niezauważalna. Jeśli jednak godzina oznaczana jest w określonym systemie 

rozdzielczości, na jej określenie wpływ ma również przyjmowany sposób zaokrąglania 

liczb, co ma doniosłe skutki prawne. Zatem ocena, czy oferta wpłynęła w terminie, może 

zależeć od skali rozdzielczości oraz systemu zaokrąglania liczb, który charakteryzuje 

zastosowany miernik czasu. 

Z poważaniem

Radosław Antoszek
Dyrektor Departamentu

/podpisano elektronicznie/
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